PORTAL DO MILLENNIUM BCP
COMO GERIR CONTAS

DE EMPRESAS EM
8 PASSOS

@00000®00Q

Efetuar o registo

Recensear utilizadores
Aceder as contas e operagodes
Consultar movimentos
Realizar uma operagéao
Construgao de Lote Online
Sistema de autenticagao forte

Segurancga

Quais as principais
funcionalidades e servigos
para Empresas?

Conhecga algumas das principais funcionalidades e
servigos que estao disponiveis para Empresas no Portal
do Millennium bcp:

Consultas

Pagamentos e transferéncias

Agendamento de operagbes

Criacéo online de lotes de pagamentos ou cobrangas
Gestéao de ficheiros

Factoring e Confirming

Operagbes documentarias

Autorizagao de operagdes (multiplas assinaturas)
Alertas

Documentos em formato digital

Historico de operacdes e comprovativos
Personalizacao

ESTE E O MUNDO
DAS EMPRESAS
COM VISAO

)LUCOES DE CREDITO PARA EMPRESA




1. Efetuar o registo

Através do processo online de registo da Empresa
obtém o Contrato de Utilizagao e define as
Regras para Autorizagcdo de Operacgées.

o Clique em “Registo”;

9 Preencha a identificagdo da Empresa;

e Identifique quem obriga a Empresa;

e Defina as Regras para Autorizagdo de Operagdes.

No final, guarde e imprima o Contrato de Utilizagao.

MillenniLum
Tt

Registo | Contrato de Utilizagso

BEM-VINDO
A AREA DE EMPRESAS DO MILLENNIUMBCP

Antes de dar inicio an processo de Registe, deverd fer em conta os seguintes ponfos:
= tor Conta na Millennitm bop
 cumpeir com 0 Requisilos Técnicos

Inkraduza o nimeno de cantribuinte 6 £ Empresinia em Nome Indnidual

Identificagho da Empresa
N® Contribuinta:
Denominagao Social
Capital Social EUR
Cons. Registo Comercial Sobra o n®

N Conta Suporte

Movimentacdo de Contas: (O Uma Assinatura ® Duas ou mais Assinaturas
E-mail
Nome N® Contribuinte: Foriugal []
Nome N* Contribuinte Portugal [v]

Regras para Autorizagio de Opsragoes &
® Standard

O Personaiziveis

Sabia que...
As Empresas ou Empresarios em Nome Individual que
movimentem as contas apenas com uma assinatura,

terdo acesso imediato a Consultas se utilizarem o
Cadigo de Acesso Multicanal do seu registo como
particular, na validagéo do processo de Registo.

2. Recensear utilizadores

Apos o processo de registo da Empresa, € iniciado o
processo de Recenseamento de Utilizador.

@ Indique o NIF da Empresa;

@ Digite as posigdes solicitadas do Cédigo de Adesé&o obtido no
Registo da Empresa;

e Identifique o Utilizador e defina os niveis de acesso a contas e
Servicos.

e No final do processo, aceite a instalagdo do Certificado Digital.

Para efetuar mais recenseamentos, basta no computador do novo
Utilizador, clicar em “Registo” e escolher “Novo Utilizador”;

Depois, basta entregar, em qualquer sucursal, o
Contrato de Utilizagdo, Anexo Regras de
Autorizagao de Operagdes (apenas para as Regras
Personalizaveis) e o(s) Anexo Perfil de Utilizadores,
devidamente assinados pelos Utilizadores e pelos
Representantes Legais da Empresa.

- Recenseamento de Utilizadores

RECENSEAMENTO DE !E@
UTILIZADORES .

Duran o processo o Recenseamento de ur ¢ tenna presents o CoIgo de Adesdo oefnidd no processs de Reqisto, o Nimer
Fiscal da Empeesa/Empresario em Nome ind ara da Conta Suporta no caso de e tratar da um agrupamenta
Empresa | Empresiria Nome Individua
Nimero de ide [
Identificacdo da Empresa
Por favor introduza as seguintes posigdes ¢ deséo da EmpresalENI/Agrupamento
7 + 9
Recenseamento de Utilizadores
No intuito de tornar cada vez mais seguras as operagies bancdiias através da Intemet para 0s seus clientes, o portal de Empresas do
Millennium bep adoptou o sistema de autenticaggo SAFe ac&0 de algumas operagdes. Este sistema ¢ utizado na confirmacao de
algumas operagdes através da inrodugdo em campo | *6digo de Autorizagdo (codigo de utilizagio Unica, gerado no momento &

enuiado para o telemével do Utilizador através de SHS

ldentificagdo do Utilizador

Nome Utilizador: [ |
e Comtribuinte: | [Ponugal [=]
R —

Telemdvel:* [ Portugal =]

* Telemdvel associado a0 Sistema de Autenticago Forte elecirinico

Nivel de Acesso a Contas @

odas as contas da Empresa incluindo as abertas apds a adeso ao senvigo.
odas as contas da Empresa incluindo as abertas apds a adesdo, exceto as que indicar

Somente &s contas da Empresa que indicar.

Nivel de Acesso a servicos @

Consultas, Movimentago e Administragio do Senigo
Consultas e preparacio de Operagdes
© Consultas

Definigio de password @

Gascartres
Password: L 1¢ d

Corfimagie: ]
Recenseamenta de Utilizador | Download Certificado Digital o

Escolha um nome que Ihe permita recordar que este Certificado Digital é valido para corp. millenniumbCp.pt e § pessoal

Nome do Centificado:

3. Aceder as contas e operagoes

o Comece por digitar o Codigo de Utilizador;
9 Selecione o seu Certificado Digital;

e Digite a Password e as posigdes solicitadas do seu
numero de identificagéo fiscal .

Agora, sé tem que selecionar a operacéo que
deseja realizar.

Prostige  Private

Q™

MillenniLum
o

Seguranga do Windows M

Seleccionar um Certificado

MillenniumBCP PESSOAL ... Q
Emissor: Millennium Group CA 02
Valido de: 09-04-2015 até 09-04-2017

MillenniumBCP BNM...
Emissor: Millennium Group CAOL
Valido de: 09-04-2015 até 09-04-2017

[ oK ] [ Cancelar

Iniciar
Utilizador abed1Z + AdesZo
= Recensear Utlizadores

Password: [aasesssl |, Noyo certicado Digial
i Informagio Adicional
Insira a posicéo 4 e & do seu nimero fiscal = Esqueceu-se da Password?

= N&o tem Certificado Digital

Sabia que...
Se estiver a usar outro computador que ndo o seu

habitual ou ndo possua um certificado digital, prima
"Cancelar" no pedido de selegdo de certificado, para
aceder apenas a funcionalidades de consulta.




4. Consultar movimentos

subscricdo prévia);

ficheiro Excel.

l Spermipes Bancloes

B0 Mensagens Novas: 101 M Operagbes Pe
Aplicagdes & Vist Movimentos

Gansultas b Patiiménio

Pagamentos » Confas 3 Ordem ¥ Vis

Recebimentos » Contas a Prazo Movimenios

internacional » Carteira Titulos Extrato Digital

o No menu “Operagdes Bancarias”, selecione a opgédo
Consultas > Contas a Ordem > Movimentos;

Selecione a Conta e defina os critérios de pesquisa;

Nos movimentos, tem o acesso direto a “Nota de
Langamento em Formato Digital” (servigo sujeito a

Possibilidade de exportagdo dos movimentos para

Selecionar Conta

Para selecionar uma conta clique sobre o Nimero da c da
Nimero t Descrigio 1 Saldo Disponivel 1
0000000045426370  Conta & Ordem 12254

5 Conta & Ordem 39,50

Conta 4 Ordem eese
0000000045434044  Conta  Ordem 228

Data Langamento: [Seiscione periode [=] de ][ ][] »[J[ ][]

Filtros Adicionais

Saldo Contab +
122,54
39,50
38858
2%

Moeda t
EUR
uso
euR
usp

S

Data Valor: [
Tipo de Movimento:
Nimero Cheque: de | | af |
Montante: de [ | al |
Descritivo: [ |

Aplicagbes a Vista | Consulta de Movimentos

Critérios selecionados
Conta: 0000000241888989 - EUR - Conta & Ordem
Data Langamento: 2013/02/10 a 2013002/13

Data Langamento DataValor  Descrigio
20130211 20130211 TRFDETESTE
20130211 201302.09  TRFDETESTE
20130211 201302.09  TRFDETESTE

Posigho em: 2013-02-13

Montante
1,00
1,00

1,00

5. Realizar uma operacéao
Transferéncia nacional

o No menu “Operagbes Bancarias”, selecione a opgéo
Pagamentos > Transferéncias > Nacionais;

@ Selecione a Conta e preencha os dados relativos ao
beneficiario;

9 Confirme os dados da transferéncia.

Caso a operagao necessite de mais assinaturas, para a sua
execucdo , aceda a opgao “Autorizagdes” e “Operagoes
pendentes”.

l Operages Bancarias [IISTICEIN

B0 Mensagens Novas: 101 #& OperagBes Pendents

: Transferéncias Nacio
Consultss » Posiio em 2015.05.05 112424
Pagamentos » Transferéncias ¥ Mes
Recebimentos » Transt. Lote Mesm.

Divisas
Internacional » Transt. Data Futura >
Cash Management  Transf Permanentes  N2clonais
5 Pagamentos

Aplicagbes Débitos Diretos

Prioritarios
e

Transferéncias Nacionais

Posicio em. 2013-02-15

Selegio de Conta a Debitar:

Para selecionar uma conta clique sobre o Nimero da conta pretendida

Hamero T Descrigio T Saldo Disponivel T Saldo Contab 1 Moeda T
0000000045428370  Conta a Ordem 1225¢ 25 ER
0000000045434044  Conta & Ordem R w:ese  ER
00000002412858%89  Conta & Ordem 1,00 100 EUR
000000024180723¢  Conta & Ordem see sses ER

Dados da transferéncia
Beneficidrio: [ ] g UstaBenefichrios  § Ficheiro de Bencficiéros @
[ Adicionar a Lista de Beneficiarios
ContaaCreditarwB): [ [ ][ ][ ]
Montante: [ ] EUR Transferéncia Urgente
Descritivo Conta a Detitar [ ]

Desciitivo Conta a Creditar-? [

[ E-mail do destinatario: ]

Mensagem: -

Sabia que...

Pode criar uma lista com os seus Beneficiarios mais
frequentes?

Grave os dados referentes aos beneficiarios mais
frequentes os quais seréo, adicionados a sua Lista de
Beneficiarios, ficando disponiveis para utilizagdo
imediata no carregamento das operagoes.

6. Construcao de Lote Online
Salarios, Fornecedores, Diversos

o Selecione a conta a ordem e defina o tipo de pagamento;

@ Escolha a data de processamento e insira os beneficiarios
anteriormente criados, um a um ou todos de uma sé vez.

No final da criagéo e autorizagéo do lote, acompanhe a evolucédo
do processamento na opgao “Consultar Ficheiro Enviado”.

& Transferéncia SEPA por Lote em Euros

Posigho em: 2015.05.06 15:45:38
Conta Selecionada

Nimero Descrigo Saido Disponivel | 57 s Mosda .
0000000000000000 Conta a Ordem 00000000 0 EUR pRl Mudar Conia
Ordenante: [501525882 - ERCIAL PORTUGUES SA[V]

Pagamento de:

(aaaa-mm-dd) =] @

§ Fensiosepensiciios @

Colaborador A
Colaborador B
Colaborador C

Esta transacé permite a utilizach érios pr Para adicionar e autenticar novos beneficidrios
Outros Servigos » Gestdo de Beneficidrios
Nome do Beneficiario IBAN Montante Referéncia da Transferéncia
Golaborador A PTS0003300000000000000205 1000 [vencimento L
Colaborador B PTS0003300000000000000105 1000 Vencimento B®

@ Importante
As transferéncias SEPA apenas permitem a utilizagéo de
beneficiarios previamente autenticados, pelo que antes de
construir um lote devera criar e autenticar os seus beneficiarios.

Para todas as instrugdes constantes no lote, temos ao seu dispor
um comprovativo individual de cada pagamento.

9 Aceda a “Comprovativos Registo a Registo” e no formato de
ficheiro, selecione "C2B-Pagamentos”. Na lista apresentada,
escolha o ficheiro pretendido;

9 No final desta pagina, tem de imediato informag&o sobre o
estado de cada cobranga, bem como a possibilidade de
imprimir o respetivo comprovativo.

Comprovativos Registo a Registo

Posigio em 2
Critérios selecionados
Conta: 0000000045425370

Data de Liquidagio: Periodo de 2015-04-04 3 2015-05-06
Formato do Ficheiro: C28 - Pagamentos

-05-06 16:56:33

Datade Envio  Nome do Ficheiro Estado Tivo Montante Total  Moeda

20150413 pagamentos XML PROCESSAMENTO TERMINADO c2 24 EWR

4qPagina 1 hp
Registo de Movimento(s) Relativo(s) ao(s) Pagamento(s)
Para imprimir um ou 5. marque do lado ta@o "Imprimir”.

Beneficiario BIC SWIFT IBAN Montante (EUR) Estado Actual Imprimir
Cenlro de Contactos  BCOMPTPL  PTS0003300000000000000445 112 NORMALLANCAMENTO EXECUTADO m]
Cenlro de Confactos  BGOMPTPL  PTS0003300000000000000445 134 'NORMALLLANGAMENTO EXECUTADO O

Selecionar lodos




7. Sistema de autenticagao forte
Realizar uma operagédo com SAFe.

Para sua seguranga adicional, em determinadas
operagdes deve utiliza o SAFe (Sistema de
Autenticacdo Forte eletronico). Este sistema de
seguranga adiciona a utilizagdo de mais um cédigo
de autorizagdo que pode ser gerado:

o via SMS (para o telemoével definido para o efeito);

e via Token (utilizando um cartao associado ao utilizador
em causa).

Para solicitar um Token aceda a “Outros Servigos” » Gestao
de Contas” » “Ativar Safe” e preencha o Anexo Perfil do
Utilizador - Definigao/Alteracéo de telemoével.

Setecions omuwkm gerar este codigo
sus

TOREN

vt 08 5 e mensagens SUS s
Te3pONBabiEzads sempre que o SIS nde $0/3 (ecedonada no prap de ¥

Nao esquecer...

Antes de usar o cédigo de autorizagdo, confirme no

SMS recebido, os dados da operagao que pretende
realizar.

8. Segurancga

...para acesso ao Portal do Millenniumbcp

o Nunca aceda ao Portal do Millennium bcp através de
links. Digite sempre o endereco completo
www.millenniumbcp.pt.

9 Nao confie em qualquer mensagem de correio
eletrénico, supostamente proveniente do Millennium
bcp, solicitando elementos de carater pessoal e/ou
confidencial. O Millennium bcp nunca solicita este tipo
de informagéo aos seus Clientes através de mensagens
de correio eletrénico.

e Em caso de duvida, confirme a origem do Certificado
Digital - efetuando o duplo clique sobre o cadeado - e
verifique se corresponde, efetivamente, ao Millennium
bep.

@) A sua password é de uso estritamente pessoal e devera
ser assegurada a sua confidencialidade.

9 O Millennium bcp nunca |he solicitara, em situagao
alguma, em simultaneo, mais de 2 digitos do seu
Numero de Identificagao Fiscal.

@ Nunca fornega a terceiros os codigos de autorizagao
recebidos por SMS ou obtidos via Token.

o N&o abandone o seu computador quando esta a utilizar
0 servico de operagdes bancarias. Uma vez terminada a
utilizagéo deste servico, encerre sempre a sesséo
utilizando a opgéo “Terminar Sessao”.

@ Consulte as nossas newsletters e a informagdo que lhe
fornecemos sobre Seguranca.

Sempre que Sempre que tenha duvidas ou necessite
de esclarecimentos, por favor contacte-nos através
dos telefones:

918 504 504 - 930 504 504 - 961 504 126 - +351 210 042 424

Disponivel todos os dias das 8h as 22h, hora de Portugal
Continental.
O custo das comunicagdes depende do tarifario que tiver
acordado com o seu operador de telecomunicagdes.

Agora ja pode iniciar a utilizag&o do
Portal do Millennium bcp para gerir
as contas da Empresa

CONTAMOS COM
A SUA PRESENCA
BREVEMENTE

www.millenniumbcp.pt



http://www.millenniumbcp.pt/
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